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1. Kirjautuminen ja sala-
sanan vaihtaminen

Voit kirjautua MyHuittinen-palve-
luun menemalld oikean ylakulman
valikkoon, josta loytyy Kirjaudu
palveluun. Syota kayttdjatunnuk-
sesi ja salasanasi, jotka olet saanut
sahkopostilla. Kirjautumisen jalkeen
valikkoon ilmestyy Oma tili, jossa
voit kayda vaihtamassa salasanasi.
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3. Tarjouksen lisadaminen

Oikean ylakulman valikosta auke-
aa myos erilaisten sisaltotyyppien
lisaaminen. Lisda tarjous —pai-
nikkeella aukeaa lomake, jolla voi
lisata palveluun tuote- tai palve-
lutarjouksen.  Tarjouslomakkeen
Sisalto-valilehdelle syotetdaan tar-
joukselle otsikko, seka sisalto/esit-
telyteksti. Valitse tiedostot-na-
pilla voit valita tarjoukseen kuvan,
mika on erittdin suositeltavaa! Jos
kuvaa ei ole valittu, tarjouksessa
nakyy yrityksesi aihealueen tun-
nus.

Lisdtiedot-valilehdellda syotetdan
tarjouksen hinta seka tarjouksen
voimassaoloaika. Hinta voi olla
vapaamuotoinen esim. "Alk 50 €”
tai ”Kysy tarjous!” Voimassaolon
paatyttya tarjous poistuu nakyvista
MyHuittinen-palvelusta. Tarjouk-
seen paivittyy automaattisesti yri-
tyksen/yhdistyksen yhteystiedot.

Lisatiedot-valilehdella on Jul-
kaistu-valinta, jonka valitsemalla
tallennettu tarjous nakyy palvelus-
sa. Tarjous nakyy myos yrityksesi
omalla sivulla ja ollessasi kirjau-

Jokaisella palvelualan yrityksella tai yhdistyksella on MyHuittinen —palvelussa
oma sivunsa, jonka osoite on muotoa www.myhuittinen.fi/yrityksennimi. Jase-
neksi palveluun liittyneet yritykset ja yhdistykset voivat itse muokata sivun tietoja
menemalla kirjautuneena yrityksen sivulle.
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Lauttakyla-lehti

Lauttakyld-lehti on Huittisten seudulla keskiviikkoisin ilmestyva, tilattava
paikallislehti. Lauttakyld pn luettavissa myds digitaalisena nakaislehtend, jossa on
lisdmateriaalia, esimerkiksi kuvia enemman kuin paperilehdessa. Lauttakyla-lehti
kirjoittaa paikallisista asioista my&s verkkosivuillaan sekd Facebookissa ja Twitterissd
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02 555 4200
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https://fi-fi.facebook.com/lauttakyla/

Yrityksen/yhdistyksen nimen alla on Sisalto ja Lisdtiedot -valilehdet. Oletuksena
nakyy Sisalto-valilehden nakyma, missa voit lisata ja/tai muokata esittelyteks-
tia klikkaamalla tekstialuetta. Samalla tavoin voit muokata yhteystietoja oikeassa
reunassa. Voit lisata ylareunaan kuvan klikkaamalla Lisad kuva -painiketta kuva-
paikan paalla, tai poistaa kuvan Poista-painikkeesta kuvan oikeasta alakulmasta.

Lisdtiedot-valilehdelld voit lisatd/muuttaa sahkopostiosoitteen, johon sivustoa
koskevat tiedotteet sekd sivuston kautta toimivan paikallisen tiedottamisen voi
ldhettdaa. Voit myos lisata yrityksen y-tunnuksen sekd valita missa kategorioissa
yritys/yhdistys palvelussa nakyy.

Yrityksellesi on annettu sijainti osoitetietojen perusteella, mutta jos haluat muut-
taa sitd, voit siirtaa karttamerkkia kartalla. Kartan yldapuolella on painike, jolla voit
piilottaa sijainnin kartalla kokonaan.

Kartan alapuolella on Tallenna-painike, jolla tekemasi muutokset tallentuvat,
seka Poista yritys —painike, jolla voit halutessasi poistaa yrityksen kokonaan na-
kyvista MyHuittinen —palvelussa.

tuneena paaset muokkaamaan tarjousta '“MWW'""
klikkaamalla sita. Ottamalla rastin pois Tarjousta i ole julkaistu. Vit Julks|
Julkaistu-ruudusta, poistuu tarjous pal-
velusta heti, ennen asetetun ajan paatty- Tarjoukset > Uusitarjous
mista.
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4. Artikkelin lisdaminen

Artikkelit ovat palvelussa nakyvia teksteja, jotka
voivat vaihdella lyhyesta uutispaivityksesta aina
pidempiin toimituksellisiin artikkeleihin. Ald epa-
roi kirjoittaa lyhytta tai rentoa artikkelia, paaasia
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Valikosta aukeaa kohta Lisada artikkeli, jossa an-
netaan ensin artikkelille otsikko. Sen jalkeen vali-
taan artikkelin malli vaihtoehdoista Tekstilohko,
2 palstaa, 2 palstaa (kuvaoikealla) ja 2 palstaa
(kuva vasemmalla). Valintasi mukaan esiin tulee
teksti- ja kuvakenttd, joihin voit lisata sisaltoa.
Lisdaamalla lohkoja artikkelin pituuden mukaan
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voit rakentaa haluamasi mallisen jutun. Lohkoja saa pois ylakulman Poista-napilla ja pitamalla Siirrd-napin pohjassa seka

raahaamalla saa lohkojen jarjestystd muutettua.

Lisdtiedot-valilehdelta voit valita mihin luokkiin uutinen kuuluu. Lopuksi laita rasti Julkaistu-ruutuun ja paina alareunasta
Tallenna-nappia, jolloin artikkeli ndkyy valitun aihealueen alasivulla seka uuden artikkelin paikalla etusivulla.
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5. Lisaa tapahtuma

Valikon kohdasta Lisda tapahtuma aukeaa lomake, jossa
annetaan tapahtumalle nimi ja kuvaus seka oikeassa reu-
nassa alkamis- ja paattymisaika, lahiosoite seka vapaa-
muotoinen tapahtuman paikka.

Osoitetta lisatessa klikkaa Lahiosoite-tekstia ja syota ka-
dun nimi. Klikkaa taman jalkeen postitoimipaikkaa ja syota
postitoiminumero ja —paikka. Karttamerkki siirtyy taman
jalkeen automaattisesti osoitteen osoittamaan paikkaan.
Mikali haluat tarkentaa sijaintia, voit siirtada merkkia kasin.
Osoitteen lisaksi tapahtumapaikalle voi syottaa paikan ni-
men kuten "Kaupungintalon valtuustosali” tai ”Luokka 123”.

Lisdtiedot-valilehdelld valitaan tapahtuman luokka seka
julkaistaan tapahtuma laittamalla rasti Julkaistu-ruutuun.

Kaikki toiminnot ovat kaytossa yritystunnuksilla. Tapahtumien julkaiseminen on yhdistyksille ilmaista, mutta
vaatii rekisteroitymisen. Pyyda tunnukset yhdistykselle Kirjaudu palveluun —kohdan vasemmassa reunassa

olevan ohjeen mukaan.

Kaikissa kysymyksissa ota epardimatta yhteytta Sannaan. Voit hanelta kysya myos paivityspalvelustamme,
jossa kuukausimaksulla lisaamme puolestasi sisaltoa palveluun.
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